
Kit formation entreprise
Salle des marchés publics e-bourgogne (V2.1)

1ère Partie : 
Comment s’inscrire sur e-bourgogne ?

���� Accéder à la plate-forme e-bourgogne : www.e-bourgogne.fr---------------------------------------p.1 à 6

���� Création du compte ENTREPRISE--------------------------------------------------------------------------p.7 à 9

���� Création du premier compte utilisateur associé au compte ENTREPRISE-----------------------p.10 à 11
(Compte administrateur)

���� Création d’autres comptes utilisateurs + préférences--------------------------------------------------p.12-19

���� Modification du compte ENTREPRISE---------------------------------------------------------------------p.20 à 28
en ajoutant les attestations fiscales et sociales dans le coffre fort sécurisé + modifications 
éventuelles des comptes utilisateurs (ex : changement de mot de passe, préférences…)



Entrez dans la salle des marchés publics
Portail d’information de la plate-forme 
e-bourgogne

Inscription et/ou identification :
2 possibilités

NB: Sur la salle des marchés 
Publics cliquez sur s’identifier

pour arriver sur 
Espace Entreprise

1 2

La lettre d’information e-bourgogne
est maintenant téléchargeable!
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Inscrivez-vous
Vous accédez à la salle régionale des marchés publics de Bourgogne via l’adresse web suivante:
https://www.marches.e-bourgogne.fr

Un site https garantit confidentialité et 
sécurisation des données, il est symbolisé
par un cadenas en bas de la page à droite

En cliquant ici, vous accédez 
au(x) certificat(s) électronique(s) 
installé sur votre ordinateur
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cliquez ici, vous accédez aux 
formulaires d’inscription d’un compte 
entreprise
Couverture de l’écran de navigation 
présentée page (7)
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cliquez ici, vous accédez aux 
informations et liens utiles sur la 
signature électronique
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Saisir votre n° de SIREN composé de 
9 chiffres
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= Entreprise unipersonnelle à Responsabilité Limitée
= Groupement d’Intérêt Economique
= Société Anonyme
= Société à Responsabilité Limité
= Société par Action Simplifiée
= Société par Action Simplifiée à associé Unique
= Société en Nom Collectif

Nom de l’entreprise + activité professionnelle

SIREN pré saisi page précédente

Cliquez pour faire apparaître la liste

Ou code APE
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Personne(s) assurant la responsabilité juridique et financière de l’entreprise (1 ou plusieurs personnes, PDG, chef d’entreprise…)
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Le PREMIER COMPTE personnel créé est 
associé au compte ENTREPRISE. Il
correspond, de fait, au compte 
administrateur de l’entreprise au sein de 
l’espace entreprise. 
L’administrateur est la personne autorisée à :
- Administrer et gérer le compte entreprise 
sur e-bourgogne
- Créer d’autres comptes utilisateurs
- Déposer les pièces de l’entreprise sur
e-bourgogne dans son coffre fort sécurisé
(ex: attestation fiscale et sociale, …)
-Signer par certificat électronique le pli de 
réponse dématérialisé (en fonction de 
l’organisation de l’entreprise, 1 ou 
plusieurs utilisateurs peuvent être habilités
à engager la responsabilité de leur 
entreprise par signature électronique)
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Utilisable pour
d’autres

télé procédures
téléTVA, 
URSSAF

Pour tous les marchés à procédures formalisées +
tous les marchés dont le montant est supérieur

à 210 000 �
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Eléments saisis lors de la création
du compte entreprise

Saisir votre nom d’utilisateur et
votre mot de passe.
(Conseil : Soit tout en minuscule
ou tout en majuscule)

Authentification par mot de passe

Par mot de passe
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yyyyyyyyy

Eléments à saisir
Caractères obligatoires
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Authentification par certificat électronique

Par certificat

Sélectionnez votre certificat puis cliquez sur OK
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Cliquez sur ce lien
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Avec certificat électronique

Ne pas oublier de valider
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test@e-bourgogne.fr

Suite à l’enregistrement  de votre compte personnel, il 
est recommandé de saisir vos préférences, afin d’être 
informé des marchés qui peuvent vous intéresser.
Pour y accéder cliquer sur : ici

17



Cliquez sur le lien pour ouvrir le 
formulaire de préférences

Déterminez vos 
préférences
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Nomenclature des marchés : 
1. Travaux
2. Fournitures
3. Services

Etape 1

Cliquez sur + pour
dérouler la liste des
catégories

Etape 2

Cochez les catégories
qui vous intéressent

Plomberie;menuiserie;toiture;

Etape 3

Complétez votre
sélection par mots clés
(4 au maximum).
Le moteur de recherche
va pointer sur le libellé
du marché et de ses 
différents lots.
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Navigation conseillée :

Etape 1: Sur la page d’accueil du portail e-bourgogne, cliquez sur « s’identifier » dans 
Mon espace entreprise

Etape 2 : S’identifier (soit par mot de passe, soit par certificat électronique), pour arriver sur la page : 
Espace entreprises authentifiées

Modification de mon compte entreprise 
et/ou de mon compte utilisateur (profil administrateur)
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Cliquez sur Mon compte
entreprise pour toutes 
modifications apportées 
aux comptes utilisateurs

21



Mon compte
entreprise

Administrateur

Comptes utilisateurs

Listing des opérations 
de gestion effectuées 
par l’administrateur
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Cliquez sur Mon compte
pour toutes modifications
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Pour déposer vos attestations 
fiscales, sociales…, dans 
votre coffre fort sécurisé, 
cliquez sur Modifier le compte 
de mon entreprise

ATTENTION! Il est impossible 
de supprimer le 1er compte 
utilisateur créé pour une 
entreprise. Le 1er compte 
utilisateur est aussi compte 
administrateur

Mon compte
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Partie coffre-fort

Cliquez sur parcourir pour aller chercher sur 
votre ordinateur vos documents 
préalablement scannés / numérisés.
Vous pourrez modifier ou supprimer vos 
documents à tous moments

Vos certificats et attestations
sont valables pour toute l’année en cour

ATTENTION au poids des 
documents!

Ne pas oublier 
d’enregistrer

NB : Une 
collectivité ne 
peut accéder à
votre coffre 
fort qu’au 
moment où
elle vous rend 
attributaire 
d’un marché

Mon compte
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Navigation conseillée :

Etape 1: Sur la page d’accueil du portail e-bourgogne, cliquez sur « s’identifier » dans 
Mon espace entreprise

Etape 2 : S’identifier (soit par mot de passe, soit par certificat électronique), pour arriver sur la page : 
Espace entreprises authentifiées

Modification de mon compte utilisateur
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Pour modifier vos choix et vos 
paramètres personnels cliquez ici

Mon compte
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